台北市公寓大廈管理維護商業同業公會

案    例    宣    導        96.09.28
	＜自聘總幹事偽造管理費收據，非法侵佔公款後潛逃＞
一、內容概要~
桃園市大有街某社區管理委員會，於95年1/1日自聘具任用資格之人員~林立真小姐擔任總幹事，於95年8/31日予以解職後，始發現林總幹事在任職期間，偽造管委會收據，向住戶收取管理費後據為已有，非法侵佔金額高達50餘萬元，林員事後坦承不諱、並立據同意分期償還，惟僅償還5期後即潛逃無蹤。

二、對本案建議~ 
（一）人員聘任：
1.將本案提報業主，建議委員會宜與合法之公寓大廈管理維護公司簽
約，派遣人員提供服務，以免財務損失、求償無門。

2.委員會如執意自聘人員，可提出以下建議，供其參考：

＊要求該員提供戶籍所在地警察局出具之「警察刑事紀錄證明申請書」（良民證）。

＊請委員會正式行文當地警察分局，對該員實施安全查核。

＊要求該員找連帶保證人作保，並由委員會派員對保。
（二）調整管理費繳交流程：

建議委員會考量，請住戶配合~按月將管理費匯入管委會指定之銀行帳戶或辦理自動扣款。
    （三）管委會收據控管：

1.統一印製三聯式收據、加印流水編號，要求依序號填用。

2.空白收據，應指定專人保管；領用新收據，需檢附使用完畢之存根聯供查驗無誤後，簽名領用。
3.正式收據樣張，放大貼於櫃檯明顯處，以供住戶核對真偽。
（四）財務控管：

1.委員會應要求經手財務之工作人員，於每日下班前，主動將當天開立管理費收據張數、流水編號、開立金額與收入日報表等，送請委員會指派之委員，逐一審查、核對。
2.每10天（每月11、21、31日）公告~已繳交管理費住戶名單，據供核對。
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