台北市公寓大廈管理維護商業同業公會

    服  務  資  訊  電  子  報   103.10.08
	一、本會為服務會員公司，轉知「事務管理人員證照班」第107期開班（小班制、每班30人）授課資訊如下：

（一）授課日期：（人數如未達開班門檻，則延後開辦）
     103年12/06（六）08：00-16：00時

12/07（日）08：00-17：00時

12/13（六）09：00-18：00時
12/14（日）09：00-18：00時

12/20（六）09：00-19：00時（含考試1H）
（二）報名地點及日期：自即日起，親至本會或掛號郵寄報名，截止日期至103年10月31日止，期間如額滿則提前截件。（人數如未達開班門檻，則延後開辦）
（三）費用/每人：

報名費~  500元（一律免收）

學  費~6,000元（本會會員公司員工減收500元）
證照費~1,000元（代收~繳交中央主管機關）
     （四）報名需繳交~

1.費用/現金、即期支票或匯款證明 2.二吋彩色照片四張/
背面寫姓名 3.報名表 4.身分證影本黏貼表 5.畢業證書或資
格證明文件影本黏貼表(若有更改姓名者請附戶籍謄本)、6.具結書
＊3~6表單，請至公會網站下載、填用。

首頁→證照講習→課程研習→報名表下載
（五）上課地點：

本會訓練教室~台北市信義區永吉路168號6樓之2
（六）承辦單位：

          內政部營建署委託~中華民國物業管理經理人協會辦理
二、本會提供代收款服務：

＊開立即期支票：受款人~台北市公寓大廈管理維護商業同業公會

郵寄~110台北市信義區永吉路168號6樓之2   

＊銀行匯款：（匯款單傳真本會）

戶名~台北市公寓大廈管理維護商業同業公會

銀行~華南商業銀行 南松山分行    帳號~110-10-702556-0
三、注意事項~

報名、繳費完成後，一律不予退費或要求調整參訓梯次。
          理事長蘇雅頌


連絡人：秘書長楊祥堅    地址：台北市信義區永吉路168號6樓之2  

電話：（02）8787-0422    網址：www.taipeibma.org.tw
傳真：（02）8787-0410    e-mail：taipeibma@yahoo.com.tw
中華民國建築物管理維護經理人協會

「事務管理人員//設備安全防//火避難類技術服務人員」課程表
(103/12/06、07、13、14、20)
	日期
	時間
	課程項目
	內容大網
	時數
	講師
	

	12/06
(六)
	0800-0830
	訓前準備、開訓典禮
	
	1
	秘書處
	

	
	0830-1230
	公寓大廈管理條例及其施行細則
	條文說明
	4
	詹文良
	事務

技術

	
	1330-1730
	公寓大廈管理組織籌組運作及申請報備處理原則
	公寓大廈管理組織報備程序
	4
	詹文良
	事務

	
	1730-1930
	公寓大廈財務管理實務
	會計作業及財務管理
	2
	柳金堂
	事務

	12/07

(日)
	0800-1200
	公寓大廈管理服務人管理辦法
	公寓大廈管理服務人管理辦法條文說明
	3
	王順治
	事務

技術

	
	1300-1800
	建築物使用管理相關法令
	A.建築物使用管理與維護
B.建築物變更使用及防火避難
C.違章建築管理
D.建築物室內裝修管理辦法
E.大樓消防安全防護計畫書
	6
	王順治
	技術

	12/13

(六)
	0800-1300
	公寓大廈公共行政事務管理實務
	A.文書處理及信件管理

B.會議規範
	5
	曹金成
	事務

	
	1400-1900
	建築物設備設置標準及維護
	A.各類場所消防安全設置標準
B.建築物設備維護
	5
	雷明遠
	技術

	12/14

(日)
	0800-1300
	公寓大廈管理維護爭議事件處理
	公寓大廈及社區爭議事件問與答
	5
	劉智園
	事務

	
	1400-1600
	建築物管理維護技術及企劃
	A.建築物使用者之需求

B.區分所有建物之經營管理
C.建築物的保養管理
	2
	林錫勳
	事務

技術

	
	1600-1900
	規約範本
	規約與建築物使用管理維護之關聯性
	3
	林錫勳
	事務

技術

	12/20

(六)
	0800-1300
	建築物公共安全檢查簽證及申報辦法與作業程序
	A.建築物公共安全檢查簽證及申報制度
B.建築物設備安全類檢查項目內容
C.建築物防火避難設施類檢查項目內容及實例
	5
	徐源德
	技術

	
	1400-1600
	集合住宅住戶使用維護手冊範本
	A.公寓大廈共用部分及約定共用部分之使用維護

B.公寓大廈專有部分及約定專有部分之使用維護
	2
	徐源德
	事務

技術

	
	1600-1700
	其 他
	結訓
	1
	秘書處
	

	
	1700-1800
	考 試
	1
	
	


